
 

Аннотация 

 

Профессиональный модуль ПМ.02 «Подготовка, оформление и учет технической 

документации» является частью образовательной программы среднего профессионального 

образования (СПО) - программы подготовки специалистов среднего звена по специальности 

27.02.07 «Управление качеством продукции, процессов и услуг (по отраслям)» в части 

освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД) Участие в работе по 

подготовке, оформлению и учету технической документации.   

Профессиональный модуль нацелен на формирование у обучающегося общих 

компетенций: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам. 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие. 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

с учетом особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

профессиональных компетенций: 

ПК 2.1. Подготавливать технические документы и соответствующие образцы 

продукции для предоставления в испытательные лаборатории для проведения процедуры 

сертификации. 

ПК 2.2. Оформлять документацию на подтверждение соответствия продукции (услуг) 

в соответствии с установленными правилами. 

ПК 2.3. Вести учет и отчетность о деятельности организации по сертификации 

продукции (услуг). 

ПК 2.4. Разрабатывать стандарты организации, технические условия на выпускаемую 

продукцию. 



 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и 

соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения 

профессионального модуля должен: 

иметь практический опыт: 

 подготовке технической документации и образцов продукции для проведения 

процедуры сертификации; 

 оформлении документации на соответствие продукции/услуг в соответствии с 

требованиями регламентов, норм, правил, технических условий; 

 проведении учета и оформлении отчетности о деятельности организации по 

подтверждению соответствия продукции/услуг; 

 разработке стандартов организации, технических условий на выпускаемую 

продукцию. 

уметь: 

 выбирать схему сертификации в соответствии с особенностями продукции и 

производства; 

 формировать пакет документов, необходимых для процедуры подтверждения 

соответствия продукции/услуг в соответствии с выбранной схемой сертификации и 

требованиями центра стандартизации и сертификации; 

 подготавливать образцы продукции или готовые тесты продукции для центра 

стандартизации и сертификации; 

 оформлять отчеты о проведенных мероприятиях по стандартизации и сертификации 

продукции предприятия; 

 оформлять производственно-техническую документацию в соответствии с 

действующими требованиями; 

 определять соответствие характеристик продукции/услуг требованиям нормативных 

документов; 

 выбирать и назначать корректирующие меры по итогам процедуры подтверждения 

соответствия; 

 применять компьютерные технологии для планирования и проведения работ по 

стандартизации, сертификации, метрологии; 

 анализировать результаты деятельности по сертификации продукции/услуг; 

 составлять отчет о деятельности организации по сертификации продукции/услуг, в 

том числе с использованием статических методов анализа; 



 

 разрабатывать стандарты организации с учетом требований национальных и 

международных стандартов общетехнических систем; 

 разрабатывать документы по стандартизации в области системы менеджмента 

качества; 

 разрабатывать технические условия на выпускаемую продукцию; 

 оформлять производственно-техническую документацию в соответствии с 

действующими требованиями. 

 

знать: 

 основные понятия и положения метрологии, стандартизации, сертификации; 

 требования, предъявляемые нормативными документами к стандартным образцам; 

 порядок разработки, оформления, утверждения и внедрения документов по 

подтверждению соответствия; 

 технические характеристики выпускаемой организацией продукции (услуг) и 

технология ее производства; 

 классификацию, назначение и содержание нормативной документации качества 

продукции/работ, оказанию услуг в Российской Федерации; 

 виды и классификацию документов качества, применяемых в организации при 

производстве продукции/работ, оказанию услуг; 

 виды и формы подтверждения соответствия качества продукции/работ, оказание 

услуг; 

 требования к оформлению документации на подтверждение соответствия качества; 

 порядок управления несоответствующей требованиям продукцией/услугами; 

 виды документов и порядок их заполнения на продукцию отрасли, 

несоответствующую установленным правилам; 

 правила оформления документации в офисных компьютерных программах; 

 требования международных и национальных стандартов; 

 структуру регламентов и отраслевые стандарты; 

 правила построения технических условий и стандартов организации; 

 материалы Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии. 

Преподавание профессионального модуля предусматривает следующие формы 

организации учебного процесса: лекции, практические занятия (лабораторные работы), 

самостоятельная работа обучающегося. 



 

Программой профессионального модуля предусмотрены следующие виды контроля: 

текущий контроль успеваемости, промежуточная аттестация по МДК.02.01 в форме 

дифференцированного зачета в 4 семестре, экзамена в 5 семестре; по УП.02 «Учебная 

практика» в форме дифференцированного зачета в 4 семестре;  по ПП.02 «Производственная 

практика» в форме дифференцированного зачета в 6 семестре; экзамена по 

профессиональному модулю. 

Объем образовательной нагрузки, часов - 409. 

Язык обучения русский. 


