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Аннотация 
 

Дисциплина «Нормативно-техническая документация в профессиональной 

деятельности» входит в образовательную программу высшего образования – программу 

бакалавриата по направлению подготовки/ специальности 09.03.02 «Информационные 

системы и технологии » направленности «Информационные технологии в дизайне». 

Дисциплина реализуется кафедрой «№42». 

Дисциплина не является обязательной при освоении обучающимся 

образовательной программы и направлена на углубленное формирование следующих 

компетенций: 

ОПК-4 «Способен участвовать в разработке технической документации, связанной 

с профессиональной деятельностью с использованием стандартов, норм и правил» 

ПК-1 «Способен выполнять работы по созданию (модификации) и сопровождению 

информационных систем» 

ПК-5 «Способен разрабатывать техническую документацию на продукцию в сфере 

информационных технологий, управления технической информацией» 

Содержание дисциплины охватывает круг вопросов, связанных с нормативной и 

технической документацией в сфере информационных технологий. 

Преподавание дисциплины предусматривает следующие формы организации 

учебного процесса: практические занятия. 

Программой дисциплины предусмотрены следующие виды контроля: текущий 

контроль успеваемости, промежуточная аттестация в форме зачета. 

Общая трудоемкость освоения дисциплины составляет 2 зачетных единицы, 72 

часа.  

Язык обучения по дисциплине «русский» 

 



1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине 

1.1. Цели преподавания дисциплины 

Помощь студентам при подготовке к государственной итоговой аттестации, а также при 

усвоении и повторении материала путем систематизации знаний. 

1.2. Дисциплина является факультативной дисциплиной по направлению 

образовательной программы высшего образования (далее – ОП ВО). 

1.3. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с 

планируемыми результатами освоения ОП ВО. 

В результате изучения дисциплины обучающийся должен обладать следующими 

компетенциями или их частями. Компетенции и индикаторы их достижения приведены в 

таблице 1. 

Таблица 1 – Перечень компетенций и индикаторов их достижения  

Категория (группа) 

компетенции 

Код и 

наименование 

компетенции 

Код и наименование индикатора 

достижения компетенции 

Общепрофессиональные 

компетенции 

ОПК-4 Способен 

участвовать в 

разработке 

технической 

документации, 

связанной с 

профессиональной 

деятельностью с 

использованием 

стандартов, норм и 

правил 

ОПК-4.З.1 знать основные стандарты 

оформления технической документации 

на различных стадиях жизненного цикла 

информационной системы 

ОПК-4.У.1 уметь применять стандарты 

оформления технической документации 

на различных стадиях жизненного цикла 

информационной системы 

ОПК-4.В.1 иметь навыки составления 

технической документации на различных 

этапах жизненного цикла 

информационной системы 

Профессиональные 

компетенции 

ПК-1 Способен 

выполнять работы 

по созданию 

(модификации) и 

сопровождению 

информационных 

систем 

ПК-1.У.1 уметь разрабатывать 

документацию для пользователей 

информационных систем 

Профессиональные 

компетенции 

ПК-5 Способен 

разрабатывать 

техническую 

документацию на 

продукцию в сфере 

информационных 

технологий, 

управления 

технической 

информацией 

ПК-5.З.3 знать основные типы 

документов, адресованных 

разработчикам продукции в сфере 

информационных технологий; общие 

требования к структуре технического 

документа и основные стандарты 

оформления технической документации; 

основные форматы электронных 

документов и особенности их 

использования 

ПК-5.У.3 уметь разрабатывать 

требования к техническому документу и 

к комплекту технической документации; 

разрабатывать технические задания и 

спецификации требований; составлять 

календарный план выполнения 

полученного задания; разрабатывать 

описание системной или программной 



архитектуры; разрабатывать руководства 

пользователя 

ПК-5.В.3 владеть навыками разработки 

концепции технической статьи, 

составления ее текста подготовки 

иллюстраций 

 

2. Место дисциплины в структуре ОП 

Дисциплина может базироваться на знаниях, ранее приобретенных обучающимися 

при изучении следующих дисциплин: 

 « Нормативно-правовые основы профессиональной деятельности», 

 « Архитектура информационных систем», 

 «Архитектура ЭВМ», 

 «Основы теории управления», 

 «Моделирование систем»,  

 «Теория информационных процессов и систем», 

 «Инфокоммуникационные системы и сети» 

Знания, полученные при изучении материала дисциплины, имеют как 

самостоятельное значение, так и могут использоваться при написании выпускной 

квалификационной работы 

 

3. Объем и трудоемкость дисциплины  

Данные об общем объеме дисциплины, трудоемкости отдельных видов учебной 

работы по дисциплине (и распределение этой трудоемкости по семестрам) представлены в 

таблице 2. 

Таблица 2 – Объем и трудоемкость дисциплины 

Вид учебной работы Всего 

Трудоемкость по 

семестрам 

№8 
1 2 3 

Общая трудоемкость дисциплины, 

ЗЕ/ (час) 
2/ 72 2/ 72 

Из них часов практической подготовки 13 13 

Аудиторные занятия, всего час. 20 20 

в том числе:   

лекции (Л), (час)   

практические/семинарские занятия (ПЗ), 

(час) 
20 20 

лабораторные работы (ЛР), (час)   

курсовой проект (работа) (КП, КР), (час)   

экзамен, (час)   

Самостоятельная работа, всего (час) 52 52 

Вид промежуточной аттестации: зачет, 

дифф. зачет, экзамен (Зачет, Дифф. зач, 

Экз.**) 

Зачет Зачет 

Примечание: **кандидатский экзамен 

 

[Трудоемкость, распределенная на часы практической подготовки не должна превышать 

общую трудоемкость по виду учебной работы]. 
 

4. Содержание дисциплины 



4.1. Распределение трудоемкости дисциплины по разделам и видам занятий. 

Разделы, темы дисциплины и их трудоемкость приведены в таблице 3. 

Таблица 3 – Разделы, темы дисциплины, их трудоемкость  

Разделы, темы дисциплины  
Лекции 

(час) 
ПЗ (СЗ) 
(час) 

ЛР  
(час) 

КП 
(час) 

СРС 
(час) 

Семестр 8 

Раздел 1.  

Введение. Виды нормативной документации и их 

особенности. 
 2   6 

Раздел 2. Требования к нормативной документации  2   6 

Раздел 3. Комплекс технических документов, 

регламентирующий деятельность разработчиков 
 4   8 

Раздел 4. Разработка технической документации и 

требования к ней. 
 4   8 

Раздел 5. Виды программ и программных 

документов 
 2   8 

Раздел 6. Стадии разработки программ и 

программной документации 
 2   8 

Раздел 7. Оформление текстовых и графических 

документов в соответствии с требованиями  ЕСКД 
 4   8 

Итого в семестре:  20   52 

Итого 0 20 0 0 52 

Практическая подготовка заключается в непосредственном выполнении 

обучающимися определенных трудовых функций, связанных с будущей 

профессиональной деятельностью. 
 

4.2. Содержание разделов и тем лекционных занятий. 

Содержание разделов и тем лекционных занятий приведено в таблице 4. 

 

Таблица 4 – Содержание разделов и тем лекционного цикла 

Номер раздела Название и содержание разделов и тем лекционных занятий 

 Учебным планом не предусмотрено 

 

4.3. Практические (семинарские) занятия 

Темы практических занятий и их трудоемкость приведены в таблице 5. 

Таблица 5 – Практические занятия и их трудоемкость 

№ 
п/п 

Темы практических 
занятий 

Формы практических 
занятий 

Трудоемкость, 
(час) 

Из них 
практической 
подготовки, 

(час) 

№ 
раздела 
дисцип 
лины 

Семестр 8 

1.  Введение. Виды 

нормативной 

документации и их 

особенности. 

Решение 

ситуационных задач 2 

  

2.  Требования к 

нормативной 

документации 

Решение 

ситуационных задач 2 
  

3.  Комплекс технических 

документов, 

Решение 

ситуационных задач 
4 

  



регламентирующий 

деятельность 

разработчиков 

4.  Разработка 

технической 

документации и 

требования к ней. 

Игровое 

проектирование 4 

  

5.  Виды программ и 

программных 

документов 

Решение 

ситуационных задач 2 
  

6.  Стадии разработки 

программ и 

программной 

документации 

Игровое 

проектирование 2 

  

7.  Оформление текстовых 

и графических 

документов в 

соответствии с 

требованиями  ЕСКД 

Игровое 

проектирование 
4 

  

Всего 20   

 

4.4. Лабораторные занятия 

Темы лабораторных занятий и их трудоемкость приведены в таблице 6. 

Таблица 6 – Лабораторные занятия и их трудоемкость 

№ 

п/п 
Наименование лабораторных работ 

Трудоемкость, 

(час) 

Из них 

практической 

подготовки, 

(час) 

№ 

раздела 

дисцип 

лины 

Учебным планом не предусмотрено 

     

Всего    

 

4.5. Курсовое проектирование/ выполнение курсовой работы 

Учебным планом не предусмотрено 

 

4.6. Самостоятельная работа обучающихся 

Виды самостоятельной работы и ее трудоемкость приведены в таблице 7. 

 

Таблица 7 – Виды самостоятельной работы и ее трудоемкость 

Вид самостоятельной работы 
Всего, 

час 

Семестр 8, 

час 

1 2 3 

Изучение теоретического материала 

дисциплины (ТО) 
20 20 

Курсовое проектирование (КП, КР)    

Расчетно-графические задания (РГЗ)    

Выполнение реферата (Р)    

Подготовка к текущему контролю 

успеваемости (ТКУ) 
10 10 

Домашнее задание (ДЗ)   

Контрольные работы заочников (КРЗ)    



Подготовка к промежуточной 

аттестации (ПА) 
22 22 

Всего: 52 52 
 

5. Перечень учебно-методического обеспечения  

для самостоятельной работы обучающихся по дисциплине (модулю) 

Учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся указаны в 

п.п. 7-11. 

 

6. Перечень печатных и электронных учебных изданий 

Перечень печатных и электронных учебных изданий приведен в таблице 8. 

Таблица 8– Перечень печатных и электронных учебных изданий 

Шифр/ 

URL адрес 
Библиографическая ссылка 

Количество 

экземпляров в 

библиотеке 

(кроме 

электронных 

экземпляров) 

https://znanium.com/catalog/product/958279 Лукьянова, В. Ю. 

Технический регламент в 

системе российского 

законодательства : 

монография / В. Ю. 

Лукьянова. - Москва : 

Контракт, НИЦ ИНФРА-М, 

2017. - 208 с.  

 

https://guap.ru/regdocs/stands/smk ГОСТ 7.32-2017 «Система 

стандартов по информации, 

библиотечному 

и издательскому делу. 

Отчет о научно-

исследовательской работе. 

Структура и правила 

оформления». Москва: 

Стандартиформ, 2017, 28 с. 

 

https://protect.gost.ru/default.aspx 

 

ГОСТ Р 7.0.100-2018 

«Система стандартов по  

информации, 

библиотечному и 

издательскому делу. 

Библиографическая запись. 

Библиографическое 

описание. Общие 

требования и правила 

составления». Москва: 

Стандартиформ, 2018, 73 с. 

 

https://protect.gost.ru/default.aspx ГОСТ 34.201-2020  



 «Информационные 

технологии. Комплекс 

стандартов на 

автоматизированные 

системы. Виды, 

комплектность и 

обозначение документов 

при создании 

автоматизированных 

систем». Москва: 

Международный институт 

стандартизации, 2022, 13 с 

https://www.consultant.ru ГОСТ 19.101-77 «Единая 

система программной 

документации. Виды 

программ и программных 

документов». Москва: 

Стандартиформ, 2005, 128 с 

 

 

7. Перечень электронных образовательных ресурсов  

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

Перечень электронных образовательных ресурсов информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», необходимых для освоения дисциплины 

приведен в таблице 9. 

Таблица 9 – Перечень электронных образовательных ресурсов информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» 

URL адрес Наименование 

  

 

8. Перечень информационных технологий 

8.1. Перечень программного обеспечения, используемого при осуществлении 

образовательного процесса по дисциплине. 

Перечень используемого программного обеспечения представлен в таблице 10. 

Таблица 10– Перечень программного обеспечения 

№ п/п Наименование 

 Не предусмотрено 

 

8.2. Перечень информационно-справочных систем,используемых при 

осуществлении образовательного процесса по дисциплине 

Перечень используемых информационно-справочных систем представлен в 

таблице 11. 

Таблица 11– Перечень информационно-справочных систем 

№ п/п Наименование 

1 https://protect.gost.ru/default.aspx - Сайт Федерального агентства по техническому 

регулированию и метрологии 

2 https://guap.ru/regdocs/stands/smk - Сайт ГУАП / Стандарты по системе 



менеджмента качества 

3 https://www.consultant.ru – сайт Консультатн плюс 

 

9. Материально-техническая база 

Состав материально-технической базы, необходимой для осуществления 

образовательного процесса по дисциплине, представлен в таблице12. 

Таблица 12 – Состав материально-технической базы 

№ 

п/п 

Наименование составной части 

материально-технической базы 

Номер аудитории 

(при необходимости) 

1 Мультимедийная лекционная аудитория  

 

10. Оценочные средства для проведения промежуточной аттестации  

10.1. Состав оценочных средствдля проведения промежуточной аттестации 

обучающихся по дисциплине приведен в таблице 13. 

Таблица 13 – Состав оценочных средств для проведения промежуточной аттестации  

Вид промежуточной аттестации Перечень оценочных средств 

Зачет Список вопросов; 
 

 

10.2. В качестве критериев оценки уровня сформированности (освоения) 

компетенций обучающимися применяется 5-балльная шкала оценки сформированности 

компетенций, которая приведена в таблице 14. В течение семестра может использоваться 

100-балльная шкала модульно-рейтинговой системы Университета, правила 

использования которой, установлены соответствующим локальным нормативным актом 

ГУАП. 

Таблица 14 –Критерии оценки уровня сформированности компетенций 

Оценка компетенции 
Характеристика сформированных компетенций 

5-балльная шкала 

«отлично» 
«зачтено» 

– обучающийся глубоко и всесторонне усвоил программный 
материал; 
– уверенно, логично, последовательно и грамотно его излагает; 
– опираясь на знания основной и дополнительной литературы, 
тесно привязывает усвоенные научные положения с практической 
деятельностью направления; 
– умело обосновывает и аргументирует выдвигаемые им идеи; 
– делает выводы и обобщения; 
– свободно владеет системой специализированных понятий. 

«хорошо» 
«зачтено» 

– обучающийся твердо усвоил программный материал, грамотно и 
по существу излагает его, опираясь на знания основной 
литературы; 
– не допускает существенных неточностей; 
– увязывает усвоенные знания с практической деятельностью 
направления; 
– аргументирует научные положения; 
– делает выводы и обобщения; 
– владеет системой специализированных понятий. 

«удовлетворительно» 
«зачтено» 

– обучающийся усвоил только основной программный материал, 
по существу излагает его, опираясь на знания только основной 
литературы; 
–  допускает несущественные ошибки и неточности; 
– испытывает затруднения в практическом применении знаний 
направления; 



Оценка компетенции 
Характеристика сформированных компетенций 

5-балльная шкала 
– слабо аргументирует научные положения; 
– затрудняется в формулировании выводов и обобщений; 
– частично владеет системой специализированных понятий. 

«неудовлетворительно» 
«не зачтено» 

– обучающийся не усвоил значительной части программного 
материала; 
– допускает существенные ошибки и неточности при 
рассмотрении проблем в конкретном направлении; 
– испытывает трудности в практическом применении знаний; 
– не может аргументировать научные положения; 
– не формулирует выводов и обобщений. 

 

10.3. Типовые контрольные задания или иные материалы. 

Вопросы (задачи) для экзамена представлены в таблице 15. 

Таблица 15 – Вопросы (задачи) для экзамена 

№ п/п Перечень вопросов (задач) для экзамена 
Код  

индикатора 

 Учебным планом не предусмотрено  

 

Вопросы (задачи) для зачета / дифф. зачета представлены в таблице 16. 

Таблица 16 – Вопросы (задачи) для зачета / дифф. зачета 

№ 

п/п 
Перечень вопросов (задач) для зачета / дифф. зачета 

Код  

индикатора 

 Приведите виды нормативной документации и их 

особенности вы знаете 

ОПК-4.З.1 

ПК-5.З.3 

 Перечислите требования предъявляемые к нормативной 

документации 

ОПК-4.У.1 

ПК-5.З.3 

 
Комплекс технических документов, регламентирующий 

деятельность разработчиков 

ОПК-4.З.1 

ОПК-4.В.1 

ПК-5.З.3 

 
Разработка технической документации и требования к ней. 

ОПК-4.З.1 

ПК-1.У.1 

 
Виды программ и программных документов 

ОПК-4.З.1 

ПК-5.З.3 

 Стадии разработки программ и программной документации ПК-5.У.3 

 Оформление текстовых и графических документов в 

соответствии с требованиями  ЕСКД 

ОПК-4.З.1 

ПК-5.В.3 

 Какие стандарты используются при разработки 

информационной системы. 

ОПК-4.З.1 

ОПК-4.У.1 

 Правила выполнения эксплуатационной документации. 

Используемые стандарты 

ОПК-4.У.1  

ПК-1.У.1 

ПК-5.З.3 

ПК-5.У.3 

 Правила оформления программной документации. 

Используемые стандарты. 

ОПК-4.У.1  

ПК-1.У.1 

ПК-5.З.3 

ПК-5.У.3 

 Правила выполнения документации разработки. 

Используемые стандарты. 

ОПК-4.У.1  

ПК-1.У.1 

ПК-5.З.3 



ПК-5.У.3 

 Правила выполнения документации изготовления. 

Используемые стандарты. 

ОПК-4.У.1  

ПК-1.У.1 

ПК-5.З.3 

ПК-5.У.3 

 Правила выполнения документации сопровождения. 

Используемые стандарты. 

ОПК-4.У.1  

ПК-1.У.1 

ПК-5.З.3 

ПК-5.У.3 

 Приведите правила и пример оформления алгоритма 

программы 

ОПК-4.У.1  

ПК-1.У.1 

ПК-5.З.3 

ПК-5.У.3 

ПК-5.В.3 

 Приведите пример выполнения Р-схемы программы ОПК-4.У.1  

ПК-1.У.1 

ПК-5.З.3 

ПК-5.У.3 

ПК-5.В.3 

 Виды программ и программных документов ПК-5.З.3 

 Приведите пример оформления библиографического списка: 

монография, один автор  

ОПК-4.У.1 

ПК-5.В.3 

 Приведите пример оформления библиографического списк; 

статья в журнале, три автора.  

ОПК-4.У.1 

ПК-5.В.3 

 Стадии разработки программ и программной документации ПК-5.З.3 

 Структурные элементы отчета НИР ПК-5.З.3 

 Оформление списка источников. Пример ОПК-4.У.1 

ПК-5.В.3 

 Оформление графических элементов Пример ОПК-4.У.1 

ПК-5.В.3 

 

Перечень тем для курсового проектирования/выполнения курсовой работы  

представлены в таблице 17. 

Таблица 17 – Перечень тем для курсового проектирования/выполнения курсовой работы   

№ п/п 
Примерный перечень тем для курсового проектирования/выполнения 

курсовой работы   

 Учебным планом не предусмотрено 

 

Вопросы для проведения промежуточной аттестации в виде тестирования 

представлены в таблице 18. 

 

Таблица 18 – Примерный перечень вопросов для тестов 

№ п/п Примерный перечень вопросов для тестов 
Код  

индикатора 

 Не предусмотрены  

 

Перечень тем контрольных работ по дисциплине обучающихся заочной формы 

обучения, представлены в таблице 19. 

Таблица 19 – Перечень контрольных работ 

№ п/п Перечень контрольных работ 

 Не предусмотрено 



 

10.4. Методические материалы, определяющие процедуры оценивания 

индикаторов, характеризующих этапы формирования компетенций, содержатся в 

локальных нормативных актах ГУАП, регламентирующих порядок и процедуру 

проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся 

ГУАП. 

 

11. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины 

 

11.1. Методические указания для обучающихся по прохождению практических 

занятий 

Практическое занятие является одной из основных форм организации учебного 

процесса, заключающаяся в выполнении обучающимися под руководством преподавателя 

комплекса учебных заданий с целью усвоения научно-теоретических основ учебной 

дисциплины, приобретения умений и навыков, опыта творческой деятельности.  

Целью практического занятия для обучающегося является привитие обучающимся 

умений и навыков практической деятельности по изучаемой дисциплине.  

Планируемые результаты при освоении обучающимся практических занятий:  

 закрепление, углубление, расширение и детализация знаний при решении 

конкретных задач;  

 развитие познавательных способностей, самостоятельности мышления, 

творческой активности;  

 овладение новыми методами и методиками изучения конкретной учебной 

дисциплины;  

 выработка способности логического осмысления полученных знаний для 

выполнения заданий;  

 обеспечение рационального сочетания коллективной и индивидуальной форм 

обучения.  

 

Требования к проведению практических занятий 

Проведение практических занятий требует от студента обязательной работы на 

занятии. В конце занятия предусмотрено подведение итогов: указываются недостатки и 

достигнутые успехи, ответы на вопросы студентов, пути дальнейшего совершенствования 

умений. 

 

11.2. Методические указания для обучающихся по прохождению самостоятельной 

работы  

В ходе выполнения самостоятельной работы, обучающийся выполняет работу по 

заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного 

участия. 

Для обучающихся по заочной форме обучения, самостоятельная работа может 

включать в себя контрольную работу. 

В процессе выполнения самостоятельной работы, у обучающегося формируется 

целесообразное планирование рабочего времени, которое позволяет им развивать умения 

и навыки в усвоении и систематизации приобретаемых знаний, обеспечивает высокий 

уровень успеваемости в период обучения, помогает получить навыки повышения 

профессионального уровня.  

Методическими материалами, направляющими самостоятельную работу 

обучающихсяявляются:  

 учебно-методический материал по дисциплине; 

 методические указания по выполнению контрольных работ (для обучающихся 

по заочной форме обучения). 



 

11.3. Методические указания для обучающихся по прохождению текущего 

контроля успеваемости. 

Текущий контроль успеваемости предусматривает контроль качества знаний 

обучающихся, осуществляемого в течение семестра с целью оценивания хода освоения 

дисциплины. 

Система оценок при проведении текущего контроля осуществляется в соответствии 

с требованиями Положений «О текущем контроле успеваемости и промежуточной 

аттестации студентов и аспирантов ГУАП, обучающихся по образовательным программам 

высшего образования» и «О модульно-рейтинговой системе оценки качества учебной 

работы студентов в ГУАП». Учитываются следующие позиции: посещение практических 

занятий и активное участие на практических занятиях. Результаты текущего контроля 

успеваемости учитываются при проведении промежуточной аттестации наряду с ответами 

на вопросы на зачете, поскольку отражают сформированность перечисленных в табл. 1 

компетенций, с точки зрения приобретенных умений и навыков. 

 

11.4. Методические указания для обучающихся по прохождению промежуточной 

аттестации. 

Промежуточная аттестация обучающихся предусматривает оценивание 

промежуточных и окончательных результатов обучения по дисциплине. Она включает в 

себя: 

 зачет – это форма оценки знаний, полученных обучающимся в ходе изучения 

учебной дисциплины в целом или промежуточная (по окончании семестра) оценка знаний 

обучающимся по отдельным разделам дисциплины с аттестационной оценкой «зачтено» 

или «не зачтено». 

Система оценок при проведении промежуточной аттестации осуществляется в 

соответствии с требованиями Положений «О текущем контроле успеваемости и 

промежуточной аттестации студентов ГУАП, обучающихся по программы высшего 

образования» и «О модульно-рейтинговой системе оценки качества учебной работы 

студентов в ГУАП». 
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