
Аннотация 
 

Дисциплина «Документоведение и конфиденциальное делопроизводство» входит в 

образовательную программу высшего образования – программу бакалавриата по направлению 

подготовки/ специальности 10.03.01 «Информационная безопасность» направленности 

«Безопасность компьютерных систем». Дисциплина реализуется кафедрой «№33». 

Дисциплина нацелена на формирование у выпускника  следующих компетенций: 

УК-4 «Способен осуществлять деловую коммуникацию в устной и письменной формах 

на государственном языке Российской Федерации и иностранном(ых) языке(ах)» 

ОПК-5 «Способен применять нормативные правовые акты, нормативные и 

методические документы, регламентирующие деятельность по защите информации в сфере 

профессиональной деятельности» 

ОПК-6 «Способен при решении профессиональных задач организовывать защиту 

информации ограниченного доступа в соответствии с нормативными правовыми актами, 

нормативными и методическими документами Федеральной службы безопасности Российской 

Федерации, Федеральной службы по техническому и экспортному контролю» 

Содержание дисциплины охватывает круг вопросов, связанных с созданием, 

подготовкой, оформлением, передачей, получением и архивацией конфиденциальных 

документов, преимущественно являющихся активами предприятия. 

Преподавание дисциплины предусматривает следующие формы организации учебного 

процесса: лекции и практические занятия. 

Программой дисциплины предусмотрены следующие виды контроля: текущий контроль 

успеваемости, промежуточная аттестация в форме зачета. 

Общая трудоемкость освоения дисциплины составляет 2 зачетных единицы, 72 

часа. 

Язык обучения по дисциплине «русский » 

 
  


