
Аннотация

Дисциплина  «Делопроизводство»  входит  в  образовательную  программу  высшего
образования – программу бакалавриата по направлению подготовки/ специальности 38.03.02
«Менеджмент»  направленности  «Управление  IT-проектами».  Дисциплина  реализуется
кафедрой «№82».

Дисциплина нацелена на формирование у выпускника следующих компетенций:
ПК-3  «Общее  управление  ИТ-проектом  со  сбором  информации,  планированием,

организацией  и  мониторингом  работ,  разработкой  регламентов,  организацией
документооборота  с  репозиторием,  работой  с  договорами  и  другими  документами  всех
видов, их хранением, а также управление изменениями в проекте и его завершением».

Содержание  дисциплины  охватывает  круг  вопросов,  связанных  с  обеспечением  и
сопровождением  сбора  информации,  планирования,  организации  и  мониторинга  работ,
разработки  регламентов.  Основой  является  изучение  организации  документооборота  с
репозиторием,  работы  с  договорами  и  другими  документами  всех  видов,  их  хранением.
Также  рассматривается  сопровождение  управления  изменениями  в  проекте  и  его
завершение.

Преподавание дисциплины предусматривает следующие формы организации учебного
процесса: лекции, практические занятия, самостоятельная работа студента, консультации.

Программой  дисциплины  предусмотрены  следующие  виды  контроля:  текущий
контроль успеваемости, промежуточная аттестация в форме зачёта.
Общая трудоемкость освоения дисциплины составляет 3 зачетные единицы, 108 часов.

Язык обучения по дисциплине «русский».


