
Аннотация 
 
Дисциплина «Автоматизированное оформление документов» входит в 

образовательную программу высшего образования – программу бакалавриата по 
направлению подготовки/ специальности 45.03.02 «Лингвистика» направленности 
«Теоретическая и прикладная лингвистика». Дисциплина реализуется кафедрой «№63». 

Дисциплина не является обязательной при освоении обучающимся образовательной 
программы и направлена на углубленное формирование следующих компетенций: 

ПК-8 «Способность решать основные задачи в области лингвистического 
обеспечения информационных систем» 

Содержание дисциплины охватывает круг вопросов, связанных с 
автоматизированным оформлением документов в профессиональной и деловой среде. 
Основное внимание уделяется изучению принципов и правил правильного оформления 
документов в соответствии с государственными (ГОСТ, ЕСКД и др.) и международными 
стандартами (ISO, UN/CEFACT и пр.), а также требованиям конкретных отраслей. 
Значительное место в курсе занимает анализ особенностей локализации чисел, дат, имен, 
адресов, единиц измерения и других элементов при переводе документов на различные 
языки, что особенно важно в условиях глобализации и цифровой трансформации 
документооборота. В практической части курса студенты осваивают современные 
инструменты и технологии автоматизации оформления текстов, включая использование 
стилей, шаблонов, макросов и модулей проверки соответствия установленным требованиям 
в текстовых редакторах, таких как Microsoft Word и другие. Дисциплина формирует навыки 
профессионального подхода к созданию документов, снижает риски ошибок и повышает 
эффективность документооборота в различных сферах деятельности — от технической и 
юридической до гуманитарной и научной.  

Преподавание дисциплины предусматривает следующие формы организации 
учебного процесса: лекции, самостоятельная работа обучающегося. 

Программой дисциплины предусмотрены следующие виды контроля: текущий 
контроль успеваемости, промежуточная аттестация в форме зачета. 

Общая трудоемкость освоения дисциплины составляет 1 зачетную единицу, 36 
часов.  

Язык обучения по дисциплине «русский» 
 


